ESTADO DE SANTA CATARINA
MUNICIPIO DE PORTO BELO
SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO

TERMO DE REFERENCIA N° 014/2026 - SME

I - DEFINICAO DO OBJETO, INCLUIDOS SUA NATUREZA, 0s QUANTITATIVOS, O PRAZO DO
CONTRATO E, SE FOR O CASO, A POSSIBILIDADE DE SUA PRORR@GACAO:

O presente Termo de Referéncia tem como objetivo principal eéstabe!ecer as bases, os critérios, as
diretrizes e os requisitos necessérios para a Aquisicdo de Colecéb — Teste de Identifica¢do de Sinais
de Dislexia — TISD com 5 volumes, para utilizac3o pela equipe téénica (fono e psico) da Secretaria de
Egucagéo do Municipio de Porto Belo/SC, conforme especificacdes e quantidades estabelecidas
abaixo:

i i . 1 UN: 371,00 371,00
COLECAOQ - TESTE DE IDENTIFICACAO DE SINAIS DE DISLEXIA - TISD, COM 5 VOLUMES

Total Recurso: 371,00

n - FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO, QUE CONSISTE NA REFERENCIA AOS ESTUDOS
TECNICOS PRELIMINARES CORRESPONDENTES OU, QUANDO NAO FOR POSSIVEL DIVULGAR ESSES
ESTUDOS, NO EXTRATO DAS PARTES QUE NAO CONTIVEREM INFORMAC@ES SIGILOSAS:

As informacdes técnicas estdo vinculadas ao Estudo Técnico Preliminar n® 014/2026 — SME.

Il - DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO, CONSIDERADO TODO O CICLO DE VIDA DO
OBIJETO:
Informac3o da contratac3o no tépico VIl do Estudo Técnico Preliminar (ETP) n? 014/2026 — SME.

IV - REQUISITOS DA CONTRATACAO:
Os requisitos da contratagdo estdio contidos no tdpico Il do Estudo Técnico Preliminar (ETP) n?
014/2026 — SME.

V - MODELO DE EXECUCAO DO OBIJETO

A aquisi¢do da Cole¢do — Teste de Identificagdo de Sinais de Dislexia — TISD com 5 volumes, sera de
forma Unica, conforme cronograma das formaturas. Serd entregue na Secretaria de Educagdo, na
Rua Enio José Guerreiro, s/n2, bairro Alto Perequé, ao lado do Fort Atacadista, conforme solicitado
pelo departamento de compras da secretaria.

A empresa vencedora do item, tera o prazo de até 30 (trintas) dias apds o recebimento da Ordem de
Compra, para entrega do material, podendo sofrer algumas penalidades administrativas em caso de
descumprimento.

VI - MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

O contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas avengadas e as
normas da Lei 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias da sua inexecugao
total ou parcial.

Em caso de impedimento, ordem de paralizagdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de
execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila.

As comunicacBes entre o érgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre
que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse fim.

O 6rgdo ou entidade poderd convocar representante da empresa para dogdo de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato.

A execucdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is), ou pelos respectivos
substitutos (Lei n°14.133, de 2021, art. 117, caput).
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O fiscal técnico do contrato acompanhard a entrega, para que sejam cumpridas todas as condicbes
estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administracdo.
(Decreto n®11.246 de 2022, art. 22, inciso VI).

O fiscal técnico do contrato anotard no histérico de gerenciamento todas as ocorréncias relacionadas
a execugdo, com a descrigdo do que for necessério para a regularizacdo das faltas ou dos defeitos
observados.

Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico emitird notificacdes para a
correcdo de execugdo, determinando prazo para a correcao.

O fiscal técnico informara ao gestor do contrato, em tempo habil, a situacdo que demandar decis3o
ou adog¢do de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e
saneadoras, se for o caso.

No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo nas datas aprazadas, o fiscal técnico
comunicard o fato imediatamente ao gestor.

O fiscal técnico comunicar ao gestor, em tempo habil, o término do contrato sob sua
responsabilidade, com vistas a renovacdo tempestiva ou a prorrogacdo contratual.

O fiscal administrativo do contrato verificard a manutencdo das condicdes de habilitacdo da
contratada, acompanhard o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes,
Caso necessario.

Caso ocorram descumprimento das obrigagbes contratuais, o fiscal administrativo atuara
tempestivamente na solugdo do problema, reportando ao gestor para que tome as providéncias
cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.

O gestor coordenard a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo contendo todos
os registros formais da execucdo no histérico de gerenciamento, a exemplo da ordem de compra, do
registro de ocorréncias, das alteracbes e das prorrogacdes contratuais, elaborando relatério com
vistas a verificacdo da necessidade de adequacgGes do contrato para fins de atendimento da
finalidade da administrac¢do.

O gestor acompanhara a manutencdo das condicdes de habilitagdo da contratada, para fins de
empenho de despesa e pagamento, e anotard os problemas que obstem o fluxo normal da
liguidagdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais.

O gestor acompanhara os registros realizados pelos fiscais, de todas as ocorréncias relacionadas a
execucdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior
aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

O gestor emitird documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigagdes assumidas pelo contratado, com
mencdo ao seu desempenho na execucdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente
definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de
cumprimento de obrigac¢des.

O gestor tomard providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de responsabilizagdo
para fins de aplicacdo de san¢des, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n?
14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.

VI - CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO:

Recebimento do Objeto

No caso de controvérsia sobre a entrega do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade,
deverd ser observado o teor do art. 143 da Lei n? 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para
emissio de Nota Fiscal no que pertinente a parcela introversa da execugédo do objeto, para efeito de
liquidacdo e pagamento.

O prazo para a solucdo, pelo contratado, de inconsisténcias na execucdo do objeto ou de
saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranca equivalente, verifica das pela
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Administracdo durante a andlise prévia 3 liquidacdo de despesa, n3o sera computado para os fins do
recebimento definitivo.

O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucio do contrato.
Liquidacdo

Para fins de liquidacdo, o setor competente deverd verificar se a nota fiscal ou instrumento de
cobranca equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do documento,
tais como:

a) o prazo de validade;

b) a data da emiss3o;

c) os dados do contrato e do érgdo contratante;

d) o periodo respectivo de execucdo do contrato;

e) o valor a pagar; e

f) eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.

Havendo erro na apresentagdo da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, ou
circunstancia que impega a liquidacdo da despesa, esta ficard sobrestada até que o contratado
providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovacdo da regularizacdo da
situacdo, sem Onus ao contratante;

A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente devera ser obrigatoriamente acompanhado da
comprovacdo da regularidade fiscal, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a
documentacdo mencionada no art. 68 da Lei n2 14.133, de 2021.

Ndo havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera
comunicar aos 6rgdos responsaveis pela fiscaliza¢do da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do
contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados
0s meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

Persistindo a irregularidade, o contratante deverd adotar as medidas necessarias a rescisdo
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla
defesa.

Havendo a efetiva execu¢do do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se
decida pela rescisdao do contrato.

Forma de pagamento

O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta
corrente indicados pelo contratado, no prazo de até 30 dias.

Serd considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para
pagamento.

Quando do pagamento, serd efetuada a retencdo tributdria prevista na legislacdo aplicavel.
Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na
fonte, quando da realizacio do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagdo vigente.

O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n? 123,
de 2006, n3o sofrerd a retengdo tributdria quanto aos impostos e contribui¢des abrangidos por
aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentacdo de comprovacdo, por
meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida

Lei Complementar.

Vill - FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR:
A selecdo do fornecedor serd através de Dispensa de Licitacéo.

IX - ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO, ACOMPANHADAS DOS PRECOS UNITARIOS
REFERENCIAIS, DAS MEMORIAS DE CALCULO E DOS DOCUMENTOS QUE LHE DAO SUPORTE, COM
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0S PARAMETROS UTILIZADOS PARA A OBTENCAO DOS PRECOS E PARA OS RESPECTIVOS
CALCULOS, QUE DEVEM CONSTAR DE DOCUMENTO SEPARADO E CLASSIFICADO:
Com base na pesquisa de pregos o processo chegou a um valor estimado de RS 371,00 no total.

X - ADEQUACAO ORCAMENTARIA:

As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo & conta de recursos especificos
designados no Orgamento Geral do Fundo Municipal de Educacéo.

Recurso Orcamentério:

Codigo Reduzido: 890

Orgdo: 17 - FUNDO MUNICIPAL DE EDUCAGAO

Unidade: 1 - FUNDO MUNICIPAL DE EDUCACAO

Agéo: 2072 - Manutencdo das atividades da Secretaria Municipal de Educacdo
Vinculo: 250170000001 - SF: Outros Recursos ndo Vinculados

Subelemento: 3339030600000000000 - Material didatico

X1 - ESPECIFICACAO DO PRODUTO, PREFERENCIALMENTE CONFORME CATALOGO ELETRONICO DE
PADRONIZACAO, OBSERVADOS 0s REQUISITOS DE QUALIDADE, RENDIMENTO,
COMPATIBILIDADE, DURABILIDADE E SEGURANCA:

As especificagbes necessarias estdo descritas no ltem | deste TR.

X - INDICACAO DOS LOCAIS DE ENTREGA DOS PRODUTOS E DAS REGRAS PARA RECEBIMENTOS
PROVISORIO E DEFINITIVO, QUANDO FOR O CASO:

Sera entregue na Secretaria de Educacdo, na Rua Enio José Guerreiro, s/n2, bairro Alto Perequé, ao
lado do Fort Atacadista, conforme solicitado pelo departamento de compras da secretaria.

A empresa vencedora do item, tera o prazo de até 30 (trinta) dias apds o recebimento da Ordem de
Compra, para entrega do material, podendo sofrer algumas penalidades administrativas em caso de

descumprimento.
As pecas deverdo ser entregues acondicionadas individualmente em embalagens plasticas, lacradas.

Na face exterior da embalagem deverd constar, o nome da empresa, a discriminagdo do contetido.
tamanhos das pecas e o numero do Pregdo referente ao fornecimento.

Xill - ESPECIFICACAO DA GARANTIA EXIGIDA E DAS CONDICOES DE MANUTENCAO E ASSISTENCIA

TECNICA, QUANDO FOR O CASO:
Com relacdo a garantia, manutencdo e assisténcia técnica estdo contidos no tépico VIl do Estudo

Técnico Preliminar (ETP) n2 014/2026 — SME.

Porto Belo/SC, 23 de abril de 2026.
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Rodrigo Truffa da Costa
Assessor de Compras



