
 
 
  

 

 

TERMO DE REFERÊNCIA N° 006/2025 - FMC 

 

I - OBJETO: 

Contratação de empresa especializada em locação de materiais de decoração, iluminação, prestação 

de serviços de instalação, manutenção e retirada de decoração e iluminação da Páscoa, para as 

praças e ruas do município de Porto Belo/SC. 

 
 

II - FUNDAMENTAÇÃO: 

A presente contratação se faz necessária devido a diversos fatores, dentre eles os enumerados 

abaixo: 

1. Expertise Técnica: Empresas especializadas possuem conhecimento técnico e experiência na 
criação de ambientes decorativos e iluminação temática para eventos sazonais como a Páscoa. Elas 
podem oferecer soluções criativas e atrativas para as praças e ruas, proporcionando uma atmosfera 
festiva. 
2. Variedade de Opções: Essas empresas geralmente possuem um amplo catálogo de materiais 
e opções de decoração, permitindo que a cidade escolha entre uma variedade de estilos e temas 
para a celebração da Páscoa, atendendo às expectativas e desejos da comunidade. 
3. Eficiência na Logística: Lidar com a logística de instalação, manutenção e retirada de 
decoração pode ser desafiador. Empresas especializadas têm a infraestrutura e logística adequadas 
para gerenciar esses aspectos, garantindo uma execução eficiente e sem contratempos. 
4. Economia de Recursos Municipais: Contratar uma empresa especializada pode ser mais 
econômico do que gerenciar internamente todos os aspectos da decoração e iluminação. Além disso, 
permite que a equipe municipal concentre seus esforços em outras demandas prioritárias. 
5. Segurança e Conformidade: Profissionais especializados garantem que a instalação e 
manutenção sigam padrões de segurança adequados. Isso é crucial para prevenir acidentes e 
assegurar que a decoração atenda às normativas locais. 
6. Tempo e Esforço: Ao ter uma empresa especializada, a administração municipal pode 
economizar tempo e esforço no planejamento e execução do evento, permitindo que a equipe se 
concentre em outras responsabilidades. 
 

 

III - SOLUÇÃO COMO UM TODO: 

1. Contexto: O município de Porto Belo/SC busca contratar uma empresa especializada em locação 
de materiais de decoração e iluminação para a celebração da Páscoa, visando criar um ambiente 
festivo e atrativo nas praças e ruas da cidade. 

2. Requisitos Gerais: 



 
 
  

 

 

• Portfólio: Apresentação de um portfólio abrangente, incluindo fotos de projetos anteriores e 
a capacidade de personalização de decorações conforme as necessidades específicas da cidade. 

3. Detalhes Técnicos: 

• Capacidade Técnica: A empresa deve dispor de equipe técnica qualificada para realizar a 
instalação segura de estruturas e sistemas elétricos, demonstrando expertise na manipulação de 
equipamentos específicos para decoração e iluminação. 

4. Contrato: 

• Prazos e Cronograma: Estabelecimento de prazos claros para a instalação e retirada da 
decoração, alinhados com as datas específicas da celebração da Páscoa. 

5. Sustentabilidade e Compromisso Ambiental (Opcional): 

• Caso aplicável para a comunidade local, a empresa deve apresentar práticas sustentáveis, 
incluindo o uso de materiais ecologicamente corretos e a minimização do impacto ambiental. 

6. Manutenção e Assistência Técnica: 

• A empresa contratada será responsável pela manutenção regular da decoração durante todo 
o período da celebração da Páscoa, garantindo que todos os elementos permaneçam em perfeito 
estado. 
• Comprometimento com a prestação de assistência técnica imediata em caso de problemas, 
assegurando o pleno funcionamento da decoração durante o evento. 

7. Penalidades e Rescisão Contratual: 

• Definição clara de penalidades em caso de descumprimento de prazos ou padrões de 
qualidade estabelecidos. 
• Cláusulas para rescisão contratual em situações específicas, com salvaguardas para proteger 
os interesses da municipalidade. 

A formalização do contrato deve incluir todos esses requisitos, proporcionando uma base sólida para 
uma parceria bem-sucedida entre a administração municipal de Porto Belo/SC e a empresa 
contratada. 

 

 

IV – REQUISITOS DA CONTRATAÇÃO: 

Ao procurar contratar uma empresa especializada em locação de materiais de decoração, 
iluminação, prestação de serviços de instalação, manutenção e retirada para a celebração da Páscoa 
em Porto Belo/SC, é fundamental estabelecer requisitos claros e específicos. Abaixo estão alguns 



 
 
  

 

 

requisitos que podem ser considerados: 

1. Portfólio: Analisar o portfólio da empresa para ter uma ideia da qualidade de seu trabalho. 
Isso pode incluir fotos de projetos anteriores, detalhes sobre instalações em espaços públicos e a 
capacidade de personalização de decorações conforme as necessidades específicas do município. 
2. Capacidade Técnica: Certificar-se de que a empresa a ser contratada tenha a infraestrutura e 
a equipe técnica necessárias para lidar com o escopo do projeto. Isso inclui profissionais qualificados 
para a instalação segura de estruturas e sistemas elétricos. 
3. Prazos e Cronograma: Estabelecer prazos claros para a instalação e retirada da decoração, 
alinhados com as datas específicas da celebração da Páscoa. Um cronograma bem definido ajuda a 
garantir que tudo seja concluído a tempo. 
4. Compromisso Ambiental: Se relevante para a comunidade local, considerar incluir requisitos 
relacionados à sustentabilidade e ao impacto ambiental dos materiais utilizados na decoração. 
 

 

V - MODELO DE EXECUÇÃO DO OBJETO: 

Para garantir que o contrato produza os resultados pretendidos desde o início até o 
encerramento, é essencial que o documento contratual seja elaborado de forma abrangente, 
detalhada e alinhada aos objetivos da Administração Municipal de Porto Belo/SC. Abaixo estão 
algumas cláusulas e considerações importantes a serem incluídas no contrato: 

1. Objetivos e Escopo do Contrato: 
• Descrição clara dos objetivos da decoração e iluminação da Páscoa, incluindo temas, locais 
específicos e expectativas da administração municipal. 

2. Especificações Técnicas Detalhadas: 
• Detalhamento específico das características técnicas que a decoração e iluminação devem 
apresentar, como tipo de materiais a serem utilizados, design, e requisitos de baixo consumo de 
energia. 

3. Cronograma de Execução: 
• Estabelecimento de um cronograma detalhado, incluindo datas para a entrega de materiais, 
instalação, manutenção e retirada da decoração, garantindo que o contrato seja cumprido dentro 
dos prazos estabelecidos. 

4. Indicadores de Desempenho: 
• Definição de indicadores de desempenho mensuráveis para avaliar a qualidade e o progresso 
do serviço ao longo do contrato, permitindo a fiscalização eficaz. 

5. Responsabilidades das Partes: 
• Explicitação das responsabilidades específicas da empresa contratada e da administração 
municipal, delineando claramente as atribuições de cada parte durante todas as fases do projeto. 

6. Mecanismos de Fiscalização: 
• Descrição dos procedimentos e critérios de fiscalização, estabelecendo como a administração 
monitorará o cumprimento do contrato, a qualidade dos serviços e a conformidade com as 
especificações técnicas. 

7. Requisitos de Sustentabilidade: 
• Inclusão de cláusulas relacionadas a práticas sustentáveis, como o uso de materiais 
recicláveis, baixo consumo de energia, e a implementação de logística reversa para reciclagem. 



 
 
  

 

 

8. Logística Reversa: 
• Estabelecimento de procedimentos claros para a logística reversa, indicando como a empresa 
irá recolher, desmontar e reciclar os materiais após o evento. 

9. Penalidades e Incentivos: 
• Definição de penalidades em caso de descumprimento de prazos ou padrões de qualidade, 
bem como a possibilidade de aplicação de incentivos em caso de superação das expectativas. 

10. Relatórios de Progresso: 
• Estabelecimento de requisitos para relatórios regulares de progresso, fornecendo 
atualizações sobre o andamento do projeto, identificação de eventuais problemas e a apresentação 
de soluções. 

11. Mecanismos de Resolução de Conflitos: 
• Inclusão de cláusulas que estabeleçam procedimentos claros para a resolução de disputas ou 
conflitos durante a vigência do contrato. 

Ao incorporar esses elementos no contrato, a Administração Municipal de Porto Belo/SC estará 
estabelecendo bases sólidas para assegurar que os resultados pretendidos sejam alcançados desde o 
início até o encerramento do contrato, promovendo transparência, responsabilidade e eficácia na 
execução do projeto. 

Incluir as obrigações da contratante, bem como as obrigações da contratada. 

 

VI - MODELO DE GESTÃO DO CONTRATO: 

Fica designado a servidora Cristiani de Jesus - Presidente Fundação Municipal de Cultura, como 

gestora do contrato. 

Também, fica designado o servidora Josiane Neves da Silva como fiscal do contrato, que 

acompanhará toda a execução contratual, do início ao fim.  

 

VII - CRITÉRIOS DE MEDIÇÃO E DE PAGAMENTO: 

O pagamento ocorrerá em até 30 dias corridos, após emissão da Nota Fiscal. 

 

VIII - FORMA E CRITÉRIOS DE SELEÇÃO DO FORNECEDOR: 

A empresa interessada no certame precisa apresentar a seguinte documentação de habilitação: 

- Contrato social (comprovando que a empresa interessada possui em seu objeto social a 

comercialização do item licitado); 

- Cartão CNPJ; 

- Certidão negativa federal de débitos; 

- Certidão negativa estadual de débitos; 

- Certidão negativa municipal de débitos; 



 
 
  

 

 

- CRF FGTS; 

- Certidão negativa de débitos trabalhistas; 

- Certidão negativa de falência e concordata 

- Atestado de capacidade técnica; 

 

IX - ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAÇÃO, ACOMPANHADA DOS PREÇOS UNITÁRIOS 

REFERENCIAIS, DAS MEMÓRIAS DE CÁLCULO E DOS DOCUMENTOS QUE LHE DÃO SUPORTE, QUE 

PODERÃO CONSTAR DE ANEXO CLASSIFICADO, SE A ADMINISTRAÇÃO OPTAR POR PRESERVAR O 

SEU SIGILO ATÉ A CONCLUSÃO DA LICITAÇÃO: 

Descrita no item XI deste TR.  

 

X - ADEQUAÇÃO ORÇAMENTÁRIA: 

Órgão: 22 – Fundação Municipal de Cultura 

Unidade: 1- Fundação Municipal de Cultura 

Ação: 2105 – Apoio e realização de eventos culturais 

Referência: 493 

Modalidade de Aplicação: 3339000000000000000 

Vínculo: 175370000000 – Recursos não vinculados de Impostos.  

 

XI - ESPECIFICAÇÃO DO PRODUTO, PREFERENCIALMENTE CONFORME CATÁLOGO ELETRÔNICO DE 

PADRONIZAÇÃO, OBSERVADOS OS REQUISITOS DE QUALIDADE, RENDIMENTO, 

COMPATIBILIDADE, DURABILIDADE E SEGURANÇA: 

Objeto Unidade 
de medida 

Quantidade 

Coelha Photoface 
Escultura em forma de coelha com rosto vazado, em pé sobre uma 
estrutura que representa grama verde, suas mãos estão levantadas, ela 
está vestindo calça e uma blusa de manga comprida dobrada até a altura 
do cotovelo, em uma de suas orelhas em um laço e em seu rosto tem 
uma abertura através da qual as pessoas podem interagir com a peça 
colocando seu rosto para tirar fotos. (Altura 1,65m x Largura 0,90m x 
Profundidade 0,60m), produzida em fibra de vidro e recoberta por 
pintura em esmalte sintético automotivo semi-brilho de secagem rápida. 

Und 01 



 
 
  

 

 

Coelho Photoface 
Escultura em forma de coelho com rosto vazado, em pé sobre uma 
estrutura que representa grama verde, uma de suas mãos está levantada 
e a outra dobrada em frente ao seu corpo, ele está vestindo calça, uma 
blusa de manga comprida e em seu rosto tem uma abertura através da 
qual as pessoas podem interagir com a peça colocando seu rosto para 
tirar fotos. (Altura 1,65m x Largura 0,90m x Profundidade 0,60m), 
produzida em fibra de vidro e recoberta por pintura em esmalte sintético 
automotivo semi-brilho de secagem rápida. 

Und 01 

Coelho com sela  
Escultura em forma de coelho com sela, suas patas traseiras estão 
dobradas e as dianteiras estão esticadas dando a impressão de que ele 
está correndo, sobre suas costas tem uma sela em baixo relevo na qual a 
criança pode sentar e suas orelhas compridas estão levemente inclinadas 
para trás servindo como suporte para a criança segurar enquanto estiver 
montada (Altura 1,20m x Largura 0,65m x Profundidade 1,35m), 
produzida em fibra de vidro e recoberta por pintura em esmalte sintético 
automotivo semi-brilho de secagem rápida. 

Und 01 

Coelho menino segurando ovo de pascoa 
Escultura em forma de coelho segurando ovo de páscoa, em pé sobre 
uma estrutura que representa grama verde, suas mãos estão estendidas 
à frente de seu corpo e sobre elas está um ovo de páscoa colorido, ele 
está vestindo calça e uma blusa de manga comprida dobrada até a altura 
do cotovelo. (Altura 1,52m x Largura 0,60m x Profundidade 0,60m), 
produzida em fibra de vidro e recoberta por pintura em esmalte sintético 
automotivo semi-brilho de secagem rápida. 

Und 01 

Coelho menino acenando 
Escultura em forma de coelho em pé sobre uma estrutura que representa 
grama verde, uma de suas mãos está levantada e a outra dobrada em 
frente a seu corpo, ele está vestindo calça e uma blusa de manga 
comprida. (Altura 1,52m x Largura 0,60 m x Profundidade 0,60m), 
produzida em fibra de vidro e recoberta por pintura em esmalte sintético 
automotivo semi-brilho de secagem rápida. 

Und 01 

Coelha menina acenando 
Escultura em forma de coelha em pé sobre uma estrutura que representa 
grama verde, suas mãos estão levantadas, ela está vestindo calça e uma 
blusa de manga comprida dobrada até a altura do cotovelo e em uma de 
suas orelhas tem um laço. (Altura 1,58m x Largura 0,90 m x Profundidade 
0,60m), produzida em fibra de vidro e recoberta por pintura em esmalte 
sintético automotivo semi-brilho de secagem rápida. 

Und 01 

Grama Sintética Verde 
Grama sintética verde, superfície 100% polietileno, base de tela 100% 
polipropileno revestida por 9,7% látex, 60% PU e Microfresh, 50.000 
pontos por m², distância entre carreiras de 5mm, altura do fio de 12mm e 
peso de 1,43kg. 

M² 8 



 
 
  

 

 

Portal Cenoura 3D Caixa Alta 
Portal cenoura 3D Caixa Alta (6,00m alt x 4,77m larg x 0,50 prof), 
produzido em aço galvanizado estruturado com tubos 20x20 parede 16, 
ferros chatos 3/8x1/8 com 3 apoios estruturais treliçados para fixação ao 
solo. Todo o portal contornado com mangueira 30 leds por metro 13mm, 
o interior inteiramente preenchido com tela plástica e aplicação de 3200 
leds blindados. 

Und 01 

Serviço de Instalação, Manutenção e Retirada Serv 01 

Total R$ 37.813,85 

 

XII - INDICAÇÃO DOS LOCAIS DE ENTREGA DOS PRODUTOS E DAS REGRAS PARA RECEBIMENTOS 

PROVISÓRIO E DEFINITIVO, QUANDO FOR O CASO: 

Os locais de entrega já foram descritos no item V deste TR. O recebimento provisório dos materiais 

se dará pelo fiscal do contrato. O recebimento definitivo do objeto se dará pelos servidores da 

Cultura e a secretária da pasta. 

 
 

XIII - ESPECIFICAÇÃO DA GARANTIA EXIGIDA E DAS CONDIÇÕES DE MANUTENÇÃO E ASSISTÊNCIA 

TÉCNICA, QUANDO FOR O CASO: 

Descrita no item III deste TR. 

 

Porto Belo, 20 de março de 2025. 
 
 
 
 
 
 

____________________________________ 
Cristiani de Jesus 

Presidente Fundação Municipal de Cultura 
 

 

 

 

 



 
 
  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


