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TERMO DE REFERÊNCIA N° 02/2024/SME
I - DEFINIÇÃO DO OBJETO, INCLUÍDOS SUA NATUREZA, OS QUANTITATIVOS, O PRAZO DO CONTRATO E, SE FOR O CASO, A POSSIBILIDADE DE SUA PRORROGAÇÃO:

O presente Termo de Referência tem como objetivo principal estabelecer as bases, os critérios, as diretrizes e os requisitos necessários para a “AQUISIÇÃO DE LIVROS PARA APOIO PEDAGÓGICO PARA EDUCANDOS E EDUCADORES DA REDE MUNICIPAL DE ENSINO”, que se faz necessário para atender as unidades escolares que pertencem a Secretaria Municipal de Educação, conforme especificações e quantidades estabelecidas abaixo: 
	ITEM
	ESPECIFICAÇÕES
	UN.
	QUANT.
	PREÇO UNITÁRIO

	01
	PROJETO: SEMEANDO PEQUENAS HISTÓRIAS – Berçário

Acervo composto por 21 livros indicados para crianças de 0 a 2 anos.

Projeto acondicionado em caixa plástica grande em polipropileno com tampa e travamento individual, personalizada e plotada para facilitar o manuseio dos livros.

ISBN: 9788538064060
	UN
	21
	R$ 999,90

	02
	PROJETO: SEMEANDO PEQUENAS HISTÓRIAS – Maternal

Acervo composto por livros indicados para crianças de 3 e 4 anos.

Projeto acondicionado em caixa plástica grande em polipropileno com tampa e travamento individual, personalizada e plotada para facilitar o manuseio dos livros.

ISBN: 9788538064060
	UN
	9
	R$ 1,100,00

	03
	PROJETO: SEMEANDO PEQUENAS HISTÓRIAS – Pré

Acervo composto por 25 livros indicados para crianças de 5 e 6 anos.

Projeto acondicionado em caixa plástica grande em polipropileno com tampa e travamento individual, personalizada e plotada para facilitar o manuseio dos livros.

ISBN: 9788538064060
	UN
	3
	R$ 1,150,00

	
	TOTAL
	UM
	33
	34,347,90


II - FUNDAMENTAÇÃO DA CONTRATAÇÃO, QUE CONSISTE NA REFERÊNCIA AOS ESTUDOS TÉCNICOS PRELIMINARES CORRESPONDENTES OU, QUANDO NÃO FOR POSSÍVEL DIVULGAR ESSES ESTUDOS, NO EXTRATO DAS PARTES QUE NÃO CONTIVEREM INFORMAÇÕES SIGILOSAS:

O livro desempenha um papel crucial nas atividades propostas em creches, pois oferece uma rica gama de benefícios no desenvolvimento integral das crianças.

Essas obras adequadas à faixa etária das crianças na creche são essenciais para estimular o desenvolvimento da linguagem, a compreensão de histórias e o aumento do vocabulário. Elas introduzem conceitos fundamentais e auxiliam no desenvolvimento cognitivo, por meio de atividades como a contação de histórias, interação com imagens e reconhecimento de palavras.

Desta forma justifica-se a essencialidade e o interesse público nas referidas aquisições.

III - DESCRIÇÃO DA SOLUÇÃO COMO UM TODO, CONSIDERADO TODO O CICLO DE VIDA DO OBJETO:

O acesso aos livros desde cedo também cria um ambiente favorável à formação de hábitos de leitura. A leitura, mesmo que mediada por educadores, incentiva o gosto pelos livros e prepara as crianças para uma jornada de alfabetização bem-sucedida.

Muitas obras externas para a infância abordam temas como empatia, amizade, respeito às diferenças e primeira relação de conflitos e descobertas do próprio corpo essas leituras auxiliam no desenvolvimento das habilidades socioemocionais, fundamentais para a formação integral da criança.

Livros com ilustrações coloridas e interativas, rimas e narrativas simples ajudam a tornar o aprendizado mais divertido e engajador, promovendo o desenvolvimento da criatividade e da imaginação.

Outro aspecto de grande relevância é que a aquisição de livros que abordem diferentes culturas, etnias e situações sociais promove um ambiente inclusivo desde os primeiros anos de vida, incentivando o respeito à diversidade e a valorização das diferentes identidades.
Diante do exposto têm-se os elementos necessários para compor a solução completa a ser concretizada com a aquisição dos livros propostos.
IV - REQUISITOS DA CONTRATAÇÃO:

Da solução ora tratada, ou seja, o fornecimento dos livros infantis para atender as necessidades dos alunos pertencentes à rede municipal de ensino da Secretaria Municipal de Educação, além dos requisitos básicos  em conformidade com a Lei Federal 14.133/2021 deverão apresentar a seguinte documentação necessária para habilitação:

Habilitação Jurídica

Qualquer documento que comprove sua existência jurídica, conforme artigo 66, como por exemplo:

a) Registro Comercial, no caso de empresa individual;

b) Ato Constitutivo, Estatuto ou Contrato Social em vigor (o consolidado ou acompanhado de todas as alterações contratuais), devidamente registrado em se tratando de sociedades comerciais, e no caso de sociedade por açoes, acompanhado de documentos de eleição de seus administradores;

c) Inscrição do Ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhada de prova de diretoria em exercício:

d) Decreto de Autorização, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em funciomanemto no país, e ato de registro ou autorização para funcionamento expedido pelo órgão competente, quando a atividade assim o exigir.

Habilitação Fiscal, Social e Trabalhista

e) Inscrição no Cadatro Nacional de Pessoa Física (CPF) ou no Cadstro de Pessoa Jurídica (CNPJ);

f) Inscrição no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, se houver, relativo ao domicílio ou sede da licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compatível com o objeto contratual;

g) Regularidade Perante a Fazenda Federal

h) Regularidade perante a Fazenda Estadual;

i) Regularidade perante a Faazenda Municipal, relativa ao Município sede da licitante;

j) Regularidade relativa à Seguridade Social e ao FGTS, que demonstre cumprimento dos encargos sociais intituídos por lei;

k) Regularidade perante à Justiça do Trabalho (Certidão Negativa de Débitos Trabalhistas);

Declarações Complementares

a) Declaração de cumprimento ao disposto no inciso XXXIII do art. 7 da Constituição Federal;

b) Declaração de que cumpre com as exigências de reserva de cargos para pessoa com deficiência e para reabilitado da Previdência Social, previstas em lei e outras normas específicas;

c) Declaração que inexiste quaisquer fatos impeditivos de sua habilitação e de que a mesma não foi declarada inidônea por Ato do Poder Público Municipal, ou que está temporáriamente impedida de licitar, contratar ou transacionar com a Administração Pública de Porto Belo ou quaisquer órgãos descentralizados (inciso III e IV do art.156 da Lei 14.133/2021)

d) Declaração de que não possui em seu quadro societário funcionário Público;

e) Declaração de integralidade de custos;

f) Documentos relacioandos nos descritivos em cada item.

V - MODELO DE EXECUÇÃO DO OBJETO
A aquisição de livros infantis será de forma parcelada, durante terceiro trimestre do ano de 2024. Será entregue na Secretaria de Educação de Porto Belo SC. Na unidade, conforme solicitado pelo departamento da Secretaria de Educação.
VI - MODELO DE GESTÃO DO CONTRATO

O contrato deverá ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cláusulas avençadas e as normas da Lei 14.133, de 2021, e cada parte responderá pelas consequências da sua inexecução total ou parcial.
Em caso de impedimento, ordem de paralização ou suspensão do contrato, o cronograma de execução será prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstâncias mediante simples apostila.

As comunicações entre o órgão ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrônica para esse fim.

O órgão ou entidade poderá convocar representante da empresa para doção de providências que devam ser cumpridas de imediato.
A execução do contrato deverá ser acompanhada e fiscalizada pelo fiscal (MYCO HERIKE GOMES CPF 000.223.803-24) E a gestora (ADRIANA APARECIDA SCHIMIGUEL CPF: 016.106.329-23 ) do contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n°14.133, de 2021, art. 117, caput).

O fiscal técnico do contrato acompanhará a execução do contrato, para que sejam cumpridas todas as condições estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administração. (Decreto n°11.246 de 2022, art. 22, VI).
O fiscal técnico do contrato anotará no histórico de gerenciamento do contrato todas as ocorrências relacionadas à execução do contrato, com a descrição do que for necessário para a regularização das faltas ou dos defeitos observados.
Identificada qualquer inexatidão ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitirá notificações para a correção de execução do contrato, determinando prazo para a correção.

O fiscal técnico do contrato informará ao gestor do contrato, em tempo hábil, a situação que demandar decisão ou adoção de medidas que ultrapassem sua competência, para que adote as medidas necessárias e saneadoras, se for o caso.

No caso de ocorrências que possam inviabilizar a execução do contrato nas datas aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicará o fato imediatamente ao gestor do contrato.

 O fiscal técnico do contrato comunicar ao gestor do contrato, em tempo hábil, o término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas à renovação tempestiva ou à prorrogação contratual.
O fiscal administrativo do contrato verificará a manutenção das condições de habilitação da contratada, acompanhará o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalização de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatórios pertinentes, caso necessário.
Caso ocorram descumprimento das obrigações contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuará tempestivamente na solução do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providências cabíveis, quando ultrapassar a sua competência.

O gestor do contrato coordenará a atualização do processo de acompanhamento e fiscalização do contrato contendo todos os registros formais da execução no histórico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de serviço, do registro de ocorrências, das alterações e das prorrogações contratuais, elaborando relatório com vistas à verificação da necessidade de adequações do contrato para fins de atendimento da finalidade da administração.

O gestor do contrato acompanhará a manutenção das condições de habilitação da contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotará os problemas que obstem o fluxo normal da liquidação e do pagamento da despesa no relatório de riscos eventuais.

O gestor do contrato acompanhará os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorrências relacionadas à execução do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, à autoridade superior àquelas que ultrapassarem a sua competência.

O gestor do contrato emitirá documento comprobatório da avaliação realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigações assumidas pelo contratado, com menção ao seu desempenho na execução contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigações.

O gestor do contrato tomará providências para a formalização de processo administrativo de responsabilização para fins de aplicação de sanções, a ser conduzido pela comissão de que trata o art. 158 da Lei nº 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competência para tal, conforme o caso.

O fiscal administrativo do contrato comunicará ao gestor do contrato, em tempo hábil, o término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas à tempestiva renovação ou prorrogação contratual.

O gestor do contrato deverá elaborará relatório final com informações sobre a consecução dos objetivos que tenham justificado a contratação e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administração
VII - CRITÉRIOS DE MEDIÇÃO E DE PAGAMENTO:

Recebimento do Objeto

No caso de controvérsia sobre a execução do objeto, quanto à dimensão, qualidade e quantidade, deverá ser observado o teor do art. 143 da Lei nº 14.133, de 2021, comunicando-se à empresa para emissão de Nota Fiscal no que pertinente à parcela introversa da execução do objeto, para efeito de liquidação e pagamento.

O prazo para a solução, pelo contratado, de inconsistências na execução do objeto ou de saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobrança equivalente, verifica das pela Administração durante a análise prévia à liquidação de despesa, não será computado para os fins do recebimento definitivo.

O recebimento provisório ou definitivo não excluirá a responsabilidade civil pela solidez e pela segurança do serviço nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execução do contrato. 

Liquidação 
Para fins de liquidação, o setor competente deverá verificar se a nota fiscal ou instrumento de cobrança equivalente apresentado expressa os elementos necessários e essenciais do documento, tais como: 

a) o prazo de validade; 

b) a data da emissão; 

c) os dados do contrato e do órgão contratante;

 d) o período respectivo de execução do contrato;

 e) o valor a pagar; e 

f) eventual destaque do valor de retenções tributárias cabíveis. 

Havendo erro na apresentação da nota fiscal ou instrumento de cobrança equivalente, ou circunstância que impeça a liquidação da despesa, esta ficará sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo após a comprovação da regularização da situação, sem ônus ao contratante; 

A nota fiscal ou instrumento de cobrança equivalente deverá ser obrigatoriamente acompanhado da comprovação da regularidade fiscal, mediante consulta aos sítios eletrônicos oficiais ou à documentação mencionada no art. 68 da Lei nº 14.133, de 2021. 

Não havendo regularização ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante deverá comunicar aos órgãos responsáveis pela fiscalização da regularidade fiscal quanto à inadimplência do contratado, bem como quanto à existência de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessários para garantir o recebimento de seus créditos.

Persistindo a irregularidade, o contratante deverá adotar as medidas necessárias à rescisão contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa. 

Havendo a efetiva execução do objeto, os pagamentos serão realizados normalmente, até que se decida pela rescisão do contrato. 

Forma de pagamento 

O pagamento será realizado por meio de ordem bancária, para crédito em banco, agência e conta corrente indicados pelo contratado.

Será considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancária para pagamento. 

Quando do pagamento, será efetuada a retenção tributária prevista na legislação aplicável. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serão retidos na fonte, quando da realização do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislação vigente. 

O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar nº 123, de 2006, não sofrerá a retenção tributária quanto aos impostos e contribuições abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficará condicionado à apresentação de comprovação, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributário favorecido previsto na referida Lei Complementar.

VIII - FORMA E CRITÉRIOS DE SELEÇÃO DO FORNECEDOR:

Dispensa de licitação.
IX - ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAÇÃO, ACOMPANHADAS DOS PREÇOS UNITÁRIOS REFERENCIAIS, DAS MEMÓRIAS DE CÁLCULO E DOS DOCUMENTOS QUE LHE DÃO SUPORTE, COM OS PARÂMETROS UTILIZADOS PARA A OBTENÇÃO DOS PREÇOS E PARA OS RESPECTIVOS CÁLCULOS, QUE DEVEM CONSTAR DE DOCUMENTO SEPARADO E CLASSIFICADO:
O valor total para a “AQUISIÇÃO DE LIVROS PARA APOIO PEDAGÓGICO PARA EDUCANDOS E EDUCADORES DA REDE MUNICIPAL DE ENSINO” é de R$ 34.347,90. (trinta e quatro mil e trezentos e quarenta e sete e noventa centavos), sendo entregue nas escolas e núcleos da rede municipal de ensino, conforme solicitação da Secretaria Municipal de Educação.
X - ADEQUAÇÃO ORÇAMENTÁRIA:
Órgão: 17 – Fundo Municipal de Educação. 
 Unidade: 1- Fundo Municipal de Educação.
Ação: 1099 – Emenda Impositiva para Educação Infantil.
Vinculo: 15001001000 – Receita de Impostos Transferências de Impostos – Educação.
Subelemento: 3339032010000000000 – Livros didáticos.
A presente contratação será atendida pela seguinte dotação: 550/2024.

XI - ESPECIFICAÇÃO DO PRODUTO, PREFERENCIALMENTE CONFORME CATÁLOGO ELETRÔNICO DE PADRONIZAÇÃO, OBSERVADOS OS REQUISITOS DE QUALIDADE, RENDIMENTO, COMPATIBILIDADE, DURABILIDADE E SEGURANÇA:
	ITEM
	ESPECIFICAÇÕES
	UN
	QUANT
	PREÇO UNITÁRIO

	01
	PROJETO: SEMEANDO PEQUENAS HISTÓRIAS – Berçário

Acervo composto por 21 livros indicados para crianças de 0 a 2 anos.

Projeto acondicionado em caixa plástica grande em polipropileno com tampa e travamento individual, personalizada e plotada para facilitar o manuseio dos livros.

ISBN: 9788538064060
	UN
	21
	R$ 999,90

	02
	PROJETO: SEMEANDO PEQUENAS HISTÓRIAS – Maternal

Acervo composto por livros indicados para crianças de 3 e 4 anos.

Projeto acondicionado em caixa plástica grande em polipropileno com tampa e travamento individual, personalizada e plotada para facilitar o manuseio dos livros.

ISBN: 9788538064060
	UN
	9
	R$ 1,100,00

	03
	PROJETO: SEMEANDO PEQUENAS HISTÓRIAS – Pré

Acervo composto por 25 livros indicados para crianças de 5 e 6 anos.

Projeto acondicionado em caixa plástica grande em polipropileno com tampa e travamento individual, personalizada e plotada para facilitar o manuseio dos livros.

ISBN: 9788538064060
	UN
	3
	R$ 1,150,00

	
	 TOTAL
	UM 
	33
	34,347,90


XII - INDICAÇÃO DOS LOCAL DE ENTREGA DOS PRODUTOS E DAS REGRAS PARA RECEBIMENTOS PROVISÓRIO E DEFINITIVO, QUANDO FOR O CASO:

Local de entrega- Secretaria de Educação Municipal de Porto Belo SC.
             RUA ENIO JOSE GUERREIRO sem número, fundos LOFTY.
XIII - ESPECIFICAÇÃO DA GARANTIA EXIGIDA E DAS CONDIÇÕES DE MANUTENÇÃO E ASSISTÊNCIA TÉCNICA, QUANDO FOR O CASO:
Referido item não se aplica para esta contratação.

_______________________________________

MAYCO HERIKE GOMES
FISCAL

SECRETÁRIA MUNICIPAL EDUCAÇÃO

CPF: 000.223.801-24
                                                                         MATRICULA: 7446-01
_______________________________________
ADRIANA APARECIDA SCHIMIGUEL

GESTORA DO CONTRATO

SECRETÁRIA MUNICIPAL EDUCAÇÃO

CPF: 016.106.329-23
   MATRICULA 3743-01
Porto Belo (SC), 20 de setembro de 2024.
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